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ANEXO | - DOS REQUISITOS E ATRIBUIGOES DOS CARGOS

405 - ANALISTA DO MINISTERIO PUBLICO - ESPECIALIDADE BIOLOGIA, CLASSE A

REQUISITOS: Diploma ou Certificado de Conclus&o de curso superior de Biologia, com habilitagéo e
registro profissional,

ATRIBUIGOES: Atividade envolvendo assessoramento na area da Biologia, efetuar estudos, analises,
pesquisas e trabalhos na area referida, visando as atividades-meio e fim do Ministério Publico, e demais
atribuicoes correlatas.

DESCRIGAO EXEMPLIFICATIVA: Desenvolver as atribuicdes basicas do cargo referentes a Genética;
Ciéncias Morfoldgicas; Botanica; Zoologia; Ecologia; Microbiologia; Biologia Econdémica; Administragao de
Recursos Naturais; Paleontologia; Paleobiogeografia; Biogeografia; Oceanografia Bioldgica; Oceanologia
Bioldgica; Biologia Marinha; Fisiologia Geral; Fisiologia Humana; Fisiopatologia Animal e Vegetal;
Parasitologia Humana; Bioquimica; Biofisica; Matematica aplicada a Biologia; Ecoturismo; Avaliagdo de
Impacto Ambiental; Ecotecnologia; Sensoriamento de Solos; Bioclimatologia; Foto Interpretagéo;
Informatica aplicada a Biologia; Inventario e Avaliacdo de Patrimdnio Natural; Bioespeleologia; Radio
Imunoensaios; Tecnologia Bionucelar; Ecotoxicologia; Hidroponia; Auditoria (Auditagem) Ambiental;
Biotério; Cultura de Tecidos; Controle de Vetores e demais areas que vieram a ser regulamentadas por
resolucdes do Conselho de Biologia competente. Realizar atividades de nivel superior que envolvam o
assessoramento aos membros do Ministério Publico em processos administrativos e judiciais oriundos
das diversas areas de atuacdo do Ministério Publico, prestando informagdes técnicas sob a forma de
pareceres, laudos e relatérios em matérias de sua area de formacao indicando a fundamentagéo técnica,
métodos e parametros aplicados; atuar, ainda em projetos, convénios; executar tarefas afins.

406 - ANALISTA DO MINISTERIO PUBLICO- ESPECIALIDADE CONTABILIDADE, CLASSE A

REQUISITOS: Diploma ou Certificado de Conclus&o de curso superior de Ciéncias Contabeis ou
Contabilidade.

ATRIBUICOES: Atividade envolvendo assessoramento na area da Contabilidade, efetuar estudos,
analises, pesquisas e trabalhos na area referida, visando as atividades-meio e fim do Ministério Publico.

DESCRIGAO EXEMPLIFICATIVA: Examinar processos e elaborar pareceres sobre questdes
administrativas, fundamentadas na legislagdo e em pesquisas efetuadas, abrangendo matérias de
Contabilidade; prestar assessoramento a autoridades em assuntos de sua competéncia; redigir, digitar,
imprimir, transmitir e arquivar trabalhos, inclusive por meio de recursos eletronicos de dados; exarar
despachos de acordo com a orientacdo do superior hierarquico; reunir as informagdes que se fizerem
necessarias para decisdes na sua area de atuacao; efetuar estudos para o aperfeicoamento dos servicos
na orbita de sua atuagao; revisar atos e informagdes antes de submeté-los a apreciagao das autoridades
superiores; atender as partes; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por
equipes auxiliares; orientar, quando solicitado, a instrucdo de processos que envolvam interpretagao e
aplicacéo da legislagéo pertinente a organizacdo administrativa da Procuradoria-Geral de Justica na sua
area de formagdo ou atuagio; fazer registros e pesquisas em bancos de dados eletrénicos ou
bibliograficos nas diversas areas de atuacao do Ministério Publico e de outras entidades das quais houver




acesso autorizado; propor, quando solicitado, ado¢ado de medidas de natureza administrativa para a boa
administragdo na sua area de atuagao ou formagio; manter-se atualizado na area de sua habilitagdo
visando a adogao de novas técnicas e procedimentos aplicaveis a administragao publica; preparar atos
destinados as providéncias juridicas, que envolvam sua area de atuagéo, em apoio do Ministério Publico;
organizar arquivos, inclusive bibliograficos e eletrdnicos; supervisionar, coordenar e executar trabalhos
relativos a servicos de contabilidade, inclusive por meio informatizado; participar, quando solicitado, de
trabalhos de tomadas de contas dos responsaveis por bens ou valores da Reparti¢ao; orientar, do ponto
de vista contabil, quando solicitado, o levantamento dos bens patrimoniais, bem como fazer
levantamentos e relatorios; proceder a exames em demonstracbes contabeis, prestagdo de contas,
escrita contabil e documentacao pertinente a fundagdes, prefeitos e entidade sujeitas fiscalizagdo do
Ministério Publico; realizar exames, extrajudiciais, do ponto de vista contabil, na entidade atingida;
determinar, mediante estudos contabeis, a capacidade econdmico-financeira de entidades, conforme
solicitado; proceder a exames e pericias para constituicdo, transformacao e liquidagdo de entidades de
qualquer natureza; fazer auditoria de balangcos e de pecas contabeis; realizar auditoria analitica
compreendendo exames de pesquisas, de interpretacéo, de orientagao de pareceres e de investigagdes
de carater financeiro e contabil; elaborar certificados de exatiddo de balangos, de pegas contabeis e de
contabilidade, apds realizar devida auditoria, inclusive nos casos de cessao, fusdo, incorporagdo e
desincorporacao de empresas; definir, quando solicitado, indices contabeis e de verificacdo da viabilidade
econdmico-financeira de empresas participantes em licitagcoes; fornecer, quando solicitado, dados para a
elaboragao do plano plurianual, das diretrizes orcamentarias e dos orgamentos anuais do Ministério
Publico; acompanhar, quando solicitado, a execugdo do orgamento do Ministério Publico; proceder a
avaliacdo da eficiéncia, eficacia e economicidade na aplicacdo dos recursos destinados ao Ministério
Publico; proceder, quando solicitado, a analise da produtividade dos fatores empregados no Ministério
Publico; efetuar analise econdmico-financeira das entidades sujeitas a fiscalizagdo pelo Ministério
Publico, bem como, quando solicitado, da Procuradoria-Geral de Justica; proceder a analise da
produtividade dos fatores empregados na administragdo do Ministério Publico; proceder a montagem e
estatisticas de indicadores sobre custos e resultados, pregos, cotagdes e mercado, como elemento de
apoio a fiscalizagdo pelo Ministério Publico, bem como para utilizagdo nos servigos administrativos da
Procuradoria-Geral de Justiga; elaborar estudos e emitir parecer, quando solicitado, sobre a abertura de
créditos adicionais e alteragbes orcamentarias; efetuar peritagem e auditoria na area de sua formacgéo e
habilitagado superior; executar outras tarefas correlatas e/ou de sua habilitagdo superior, especialmente
em assessoramento aos Promotores, Procuradores, chefias e autoridades superiores.

407 - ANALISTA DO MINISTERIO PUBLICO - ESPECIALIDADE INFORMATICA, CLASSE A

REQUISITOS: Diploma ou Certificado de Conclus&o de curso superior na area de processamento
eletrbnico de dados ou equivalente.

ATRIBUICOES: Atividade envolvendo o planejamento, a execugao e o controle de servigos de
informatica, bem como, relacionamento com areas afins de outros 6rgéos publicos ou privados.

DESCRIGAO EXEMPLIFICATIVA: Projetar, desenvolver, implantar e manter sistemas informatizados;
planejar, revisar, e adotar medidas eficientes para melhorar o desempenho e uso dos sistemas e
equipamentos ja existentes; estudar, planejar, e propor a atualizagdo e adaptagdo de equipamentos,
linguagens e programas; planejar, indicar e implantar os meios multiplos de seguranga de equipamentos,
programas e dados registrados; preparar e executar treinamentos especificos e sistematicos de
funcionarios para obter o melhor uso de equipamentos e programas; planejar, coordenar, orientar e testar
os trabalhos de programacgéo; documentar os procedimentos, rotinas e programas desenvolvidos,
elaborando manuais de instrugdo para uso de programadores, digitadores, operadores e demais usuarios
dos sistemas, inclusive propondo a aquisicdo de suporte bibliografico; manter intercdmbio com outros
orgaos publicos ou privados, buscando a atualizagdo de métodos, rotinas, hardware e software, inclusive
para comunicagdo com os principais bancos de dados; executar outras tarefas correlatas que Ihe forem
atribuidas.

408 - TECNICO DO MINISTERIO PUBLICO- ESPECIALIDADE INFORMATICA, CLASSE A

REQUISITOS: Certificado de conclusdo do ensino médio e/ou, se for o caso, habilitacdo legal especifica
relacionada com a especialidade.

ATRIBUICOES: Atividades de nivel médio, envolvendo a execucéo de trabalhos de programacdo de
computadores, apoio ao usuario e manutengao de equipamentos.

DESCRIGCAO EXEMPLIFICATIVA: Elaborar e manter programas de computagdo, baseando-se nos
dados fornecidos pela equipe de andlise e estabelecendo os diferentes processos operacionais para




permitir o tratamento automatico dos dados, planejar a solugéo légica de programas com variados graus
de complexidade, codificar, depurar, testar e documentar programas novos, testar e documentar as
alteragdes efetuadas em programas, elaborar arquivos de testes, elaborar planos de testes de
programas, rotinas e sistemas, fazer a manutengéo e analisar desempenho de programas, identificar e
solucionar problemas com programas em operagao, acompanhar os resultados obtidos por programas
em operagao, elaborar e dar manutencdo a documentacido referente aos sistemas computacionais
utilizados, elaborar e manter paginas para Internet e Intranet, auxiliar os usuarios na criacdo de suas
paginas Internet/ Intranet, criar, instalar e configurar contas de correio-eletrénico, auxiliar e treinar os
usuarios na operagdo de correio-eletrénico, dar suporte na utilizagcdo de aplicativos baseados em
interface WEB, fazer a manutengédo das paginas do Ministério Publico na Internet e Intranet, elaborar
formularios e solugbes que envolvam a interagdo usuario e paginas da Internet/ Intranet, participar e
propor solugbes que envolvam o uso dos recursos da Internet/ Intranet, ministrar treinamento nos
sistemas corporativos do Ministério Publico, ministrar treinamento em softwares aplicativos para os
usuarios do Ministério Publico, ministrar treinamento no uso dos recursos da Internet e Intranet para os
usuarios do Ministério Publico, elaborar e preparar material didatico para os treinamentos a serem
ministrados aos usuarios do Ministério Publico, analisar, fazer recomendacgdes e prestar orientagdo sobre
utilizagdo de softwares aplicativos, prestar assisténcia na instalagdo de redes de computadores, definir
critérios, dar orientacdo e acompanhar a utilizagdo, participar de projetos de suporte a infraestrutura
operacional, executar, sob orientacdo, atividades basicas de suporte técnico, testar e documentar
aplicativos a serem adquiridos/ instalados em equipamentos de informatica, apresentar solugdes na
utilizacdo de softwares aplicativos, auxiliar os usuarios na elaboracdo de solugdes com a utilizagdo de
aplicativos comerciais, prestar assisténcia aos usuarios para a resolugao de problemas com a utilizagéao
de softwares aplicativos, bem como os desenvolvidos pelo setor, instalar e configurar software,verificar
equipamentos adquiridos, bem como a instalagdo dos acessorios e respectivos softwares, fazer controle
das licengas de software aplicativos, executar tarefas de carater técnico relativas a manutengéo
preventiva e corretiva dos equipamentos e maquinas em operagéo na area de informatica do Ministério
Pudblico, para garantir o perfeito funcionamento dos mesmos, planejar e executar a manutengao dos
equipamentos adquiridos, bem como a instalagao dos acessorios e respectivos softwares para o perfeito
funcionamento dos mesmos, confeccionar cabos de logica para interligacdo dos equipamentos de
informatica, executar ajustes e testes em maquinas e equipamentos, quando de sua instalagéo e
manutencgao, auxiliar na definicdo da infraestrutura necessaria para a instalagao de equipamentos, testar
equipamentos realizando sua avaliagao técnica para possivel aquisicdo, acompanhar equipamentos em
manutengdo em empresas especializadas, zelar pela conservagao, seguranga e integridade dos materiais
e equipamentos, executar tarefas afins.




